UBND TINH HUNG YEN

SO NONG NGHIEP VA PTNT

Sd: 353 /KH-SNN

KE HOACH

Thuc hién nhiém vu cong tac cia S& Nong nghiép va PTNT tinh Hung Yén
Thang 12 nam 2023

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tuw do - Hanh phic

Hung Yén, ngay 29 thang /7 nam 2023

Thuc hién Quy dinh s 540-QB/TU ngay 10/10/2022 cta Ban thudng vu Tinh ay vé viéc danh gi4, xép loai chat luong co
quan, to chirc, don vi va c& nhan cén b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong tinh Hung Yén; Sé Nong nghiép va PTNT xay dung Ké
hoach thuc hién nhi¢ém vu trong tdm thang 12 ndm 2023 cua S¢&, cu thé nhu sau:

Thoi gian yéu ciu

T Noi dung cong viéc Sin phim ciia nhiém vy dat Don vi thye hién Lanh dao phu trach S:LIJ
ra
| C4c nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach da dé ra (tir
nhiém vu dwoc phan cong theo ké hoach cong tic nim)
Tham cac cac cudc hop do Bo Nong nghiép va PTNT, Tinh Theo yéu ca e 4k
1 |, , e ep > Nong EEP Y Cudc hop oo yeu eau Ban Giam doc
uy, UBND tinh, c4c co quan, don vi khac t6 chure ctiia Van ban
Theo Lich tiép Van phong So:
2 |Tiép cong dan S6 ghi chép cong da}n cua Thanh Tra S& GD. bo Minh Tuan
So
. e 1. 4k - 1. . X Céc phong, ban, ., £
3 |Phan giao cac van ban dén Vin ban Hang ngay pd(m ?/i Ban Giam doc
A A s e 1o . X X Céc phong, ban, ., £
4 |Phé duyét cac van ban di Vin ban Hang ngay don vi Ban Giam doc
Kiém tra tién d6 san xudt ndng nghiép tai cac dia ph trén| : : , - GDb. D6 Minh Tuan
5 iém tra tien o san xuat nong nghicp tai cac dia phuong tré SO cudce kiém tra Hang tuan | Phong Trong trot

dia ban tinh

- PGD. Nguyén Vin Trang




Thoi gian yéu ciu

T N§i dung cong viéc San phim ciia nhiém vu dit Pon vi thyc hién Lanh dao phu trach (s:l:
ra
Kiém tra tién do xay dung NTM méi, nang cao, kiéu mau tai . s Vin phong GP. P6 Minh Tuéan
6 . S6 cude Hang tuan R N
cac dia phuong BPXDNTM PGD. Lé Trung Can
Kiém tra cong trinh dé diéu, cng trinh phong, chéng thién tai i : X x 1o .
e e g e 1‘exu, g trinh phong, chong n P 2 . N Chl cue QL Be GD. bo Minh Tuan
7 |cac huyén, thanh pho; Kiém tra cac cong trinh trong diém vé Kiém tra Hang tuan diéu va PCLB .o
A a1 x A PGD. Nguyén Van Kinh
cong tac phong, chong thién tai...
Tiép nhéan va giai quyét Thu tuc hanh chinh thudc thi & , ... |Theo thoi gi 4c phong, ban o ak
3 lﬁip n’ an‘ g1,a1 qquyeq u tuc ugc tham quyen | . qué gidi quyét co thoi gian Céc pho g, ban, Ban Giam déc
quan ly nha nude cua S& quy dinh don vi
Thuc hién cac nhié do UBND tinh, chu tich UBND tinh 01 gi ac pho . X
9 . uc hién nhiém vu inh, chu tic in Vin ban Theo th(f.l gian | Cac phong,. ban, Ban Giam déc
glao quy dinh don vi
Céc cong tac chuyén moén
Tiép tuc thuc hién tot cac d& an, dy &n, chuong trinh cua
nganh, 1am t6t cong tac chuyén giao TBKHKT vao san xuit; ‘ , Ac phe ez
10 9 .(;) N 9 ) (f uyel} g R ] SaP Xu? | Vin ban, ho so Théang 12 Cac phong,. ban, Ban Giam doc
day nhanh tién d¢ cac cong trinh xay dung co ban dam bao don vi
chit lugng, tién d¢ theo ding quy dinh.
tiép tuc chi dao cac dia phwong day nhanh tién d¢ cay vu X A
R S A N x| Vanba 0 . . - GD. b6 Minh Tuan
11 |DPong va chuan bi san xuat vu Xuan 2023 va chu dong diéu an bar, cuoc Théng 12 Phong Trong trot

khién ra hoa trén nhan vai.

kiém tra

- PGD. Nguyén Vin Trang




Thoi gian yéu ciu

T N§i dung cong viéc San phim ciia nhiém vu dit Pon vi thyc hién Lanh dao phu trach (s:l:
ra
Theo dbi chit ché sdu, bénh hai ciy vu dong va huéng dan
ndng dan kip thoi phong trir; chi dao, dén doc cac dia phuong
thao nudce trén dién tich triing, ddy nhanh tién do cay &i | Vin ban, cug , - GD. D4 Minh Tuan

12 f%n d'?o ?HET( : Ae cilein t CA runfg),Aday \ ah ) 1Zr'1 d(i cay E:It VaII{ ibgll,t:;oc Théng 12 Chi cuc BVTV: DD Ned Ve T
rén dién ICO ng rongAcay vu Dong va chuan 1g10’ng, Vé_i Phong Trong trot | . Nguyén Van Trang
tu,... cho san xuat vu Pong Xuan 20232024 theo dung ké
hoach co cau giong va lich thoi vy.

Tang cuong cdng tac kiém tra, kiém soat giét mo, tiém
phong, v¢ sinh tha y; tap trung cht dong cham soc, bao vé dan
0 D. D6 Minh Tuan

13 glla SU(E, gia c‘am.phat Erlen bén \fung., do,n d0<.:, 0111 dao Eong Vian Ean, cudc Théng 12 Chi cuc Thi y G A u;
tac phong, trir dich, bénh cho dan gia slc, gia cam, nhat la kiém tra PGD. Lé Trung Can
dich cim gia cAm, LMLM gia stc va dich “tai xanh” & lon
hiéu qua, khong dé dich bénh xay ra.

Tap trung chi dao nao vét Pong Xuan theo ding ké hoach, e Chi cuc:

14 cha trong cdng tac giai toa vi pham cbng trinh thay lgi, dé | Vin ban, cudc Thang 12 Thfl?fcloi‘chlll.l;l 1§ GD. Bo Minh Tuan
diéu; thlAJ:ongA Xuyén the(? doi f:hat ch€ dién bién cua thoi tict, kiém tra Pé didu va PCLB PGD. Nguyen Vian Kinh
duy tri tot viéc truc va gac nudc.

Tiép tuc kiém tra, gidm sét chat luong, an toan vé sinh thuc | Vin ban, cudc , Ch;l cue Qual} ly - Gb. P4 Minh Tuan

15 Théng 12 chat lugng nong

pham, san pham nong 1am thity san theo dung ké hoach.

kiém tra

lam san va TS

- PGD. Nguyén Vin Trang




Thoi gian yéu ciu

T N§i dung cong viéc San phim ciia nhiém vu dit Pon vi thyc hién Lanh dao phu trach (s:l:
ra
Phéi hop véi cac s, nganh UBND céc huyén, thanh phd tié .
01.;0p VoL ke S0, g n - uyen, T PO B 1 van ban, cac ky . Phong K€ hoach - M n
16 [tuc trién Khai cac hoat dong xUc tién thuong mai va tiéu thu héi cha Théng 12 TC-TTNN GD. b6 Minh Tuan
san pham Cam Chudi, cdy vu dong ... o
Chi dao c&c bo phan chuyén mon, cac don vi, phong, ban
trong toan nganh tiép tuc thyc hién tét chirc ning, nhiém vu . , Cac phong, ban, s
17 . ) . T T S - Bao céo Théng 12 . Ban Giam doc
ké hoach dugc giao; dong thoi, tong két nam 2023, trién khali g don vi
nhiém vu 2024.
Panh gia giam sat diéu kién san xuat TACN ciia cong ty CP N . Phong Chan nuéi
18 |, . o Cong vin thang 12/2023 X .
Dinh dudng Viét Nhat oney J PGD. Lé Trung Can
19 Tg chu’c.chuc gjam dinh, binh tuyén dan gia stc Bién ban thang 12/2023 Phong Chén nu6i A .
giong tai 2 huyén PGD. Lé Trung Can
Kiém tra hd so, ching tr cac ho tham gia Dé an phat trién . . N
< n N B At s , , A L . Phong Chan nudi
20 [chan nuodi an toan sinh hoc, chan nudi VietGAHP dam bao Ho so, chimg tur | thang 12/2023 PGD. Lé T Ca
ATDB, ATTP va BVMT nam 2023 - ¢ 1rung Lan
T trinh V@ viée phé duyét Ké hoach lua chon nha thau tu van
xay dung Dé 4n "Phat trién chin nudi tuan thu Luat Chan . . N
n R , < At n . IO N . Phong Chan nuoi
21  [nudi; phat trién theo hudng chan nudi tap trung, kinh té tuan To trinh thang 12/2023

hoan, hudng hitu co va quy hoach giét mé gia stic gia cam tap
trung giai doan 2023-2030, dinh huéng dén nam 2040"

PGD. Lé Trung Can




Thoi gian yéu ciu

T N§i dung cong viéc San phim ciia nhiém vu dit Pon vi thyc hién Lanh dao phu trach (s:l:
ra

Di thuc té kiém tra cac ndi dung nhi€ém vu cong tac chuyén

22 |mén cta phong, cong tac trién khai Dé 4n,... tai cic dja Cudc kiém tra Théang 12 Phong Thuy san R N

prone, eong aeacd J g PGP. Lé Trung Cin

phuong trén dia ban tinh

93 Toq Chl,}’C trién khai cac nhiém vu quan ly nha nuéc vé linh vuc Vin ban Thang 12 Phong Thily sin ) .
thuy san PGD. Lé Trung Can
Ho6 so tham dinh Béo cdo kinh té - k¥ thuat cong trinh Xir
Iy khan cép su c6 sat truot mai dé phia dong vi tri . Phong Quan ly x

24 ' i s TIA . SR HO so Théng 12 2 PGD. Nguyén Vian Kinh
K83+370-K83+400 dé ta Hong thon Phi Liét, xa Lién J chét luong XDCT gy
Nghia, huyén Vian Giang
Tham gia y kién tham dinh diéu chinh béo c4o kinh té k¥ e e

25 |thuat xay dung cong trinh Cai tao, nang cap tram bom Vin ban Théang 12 chétolrllx i I?;?DéT PGP. Nguyén Vin Kinh
khong ong c¢dt nude thap Trung Pao, huyén Yén My '
Thuc hién ché d6 bao céo théng ké nganh xay dung va Phong Quén 1y x

26 j j N R > . Béo céo Théang 12 P PGD. Nguyén Van Kinh
tinh hinh hoat dong xay dung ndm 2023 g chat luong XDCT guy
Chi dao cac dja phuong tiép tuc trong céac loai cdy vu dong ua | Kiém tra san xuét

27 |lanh dam bao ngudn thuc pham phuc vu trude va sau Tét va huéng dan thyc | Thang 12 | Phong Trong trot | PGD. Nguyén Vin Trang
Nguyén Pan hién
Chi dao cac dja phuong huy dong ngudn luc tién hanh cay ai

28 |t6i da dién tich phai cdy, dam bao chét lwong dat phuc vu san | Kiém tra, don déc | Théng 12 | Phong Trdng trot | PGD. Nguyén Van Trang
xuét vu Xuén 2024
Chi dao cac dia phuong chuan bi giéng, vat tu va cac diéu Tuyén truyén Théang 12 ; X <y .

29 o L . . ' | Phong Trong trot )
kién can thi€t phuc vu san xuat vu Xuan 2024 huéng dan thang 01/2024 ong Trong trot | PGD. Nguyén Vén Trang




Thoi gian yéu ciu

T N§i dung cong viéc San phim ciia nhiém vu dit Pon vi thyc hién Lanh dao phu trach (s:l:
ra
Hoan thién Béo c4o két qua san xuit néng nghiép nim 2023; o . ; X \rx .
30 < - p T i ’ Bao céo Thang 12 | Phong Trong trot | PGD. Nguyén Van Tran
ké hoach san xuat vu Xuan nam 2024 g g B He guy &
31 |Téng hop tién do san xuit nong nghiép, dinh ky va bt ky; Cletiendosan | proo 11 | phong Tréng trot | PGD. Nguydn Van Tran
ong hop tién do san xuat nong nghiép, dinh ky va bat ky; xut nong nghiép: g g g tr . Nguy g
A ong cong tac kiém tra chat 1 ibng, vat tu, pha y . ; X rx s
32 Tfmg ?uong ConAg ac xiem fra cha , u(_mig glong, Y@ U, phan Céc cudc kiém tra | Thang 12,01 | Phong Trong trot | PGD. Nguyén Van Trang
bon dam bao chat lwong phuc vu san xuat vu Xuan 2024
Chi dao, hudng dan cac dia phuong thu hoach dién tich cay co Kidm tra. hué
. . R , . an A e s < z iém tra, hudn . . A X s ,
33  |mui, rau mau vy déong dam bao dung do chin, tang nang suat, £in £ Thang 12 Phong Trong trot | PGD. Nguyén Van Trang
chét luong, dé)ng thoi tién hanh cham soc sau thu hoach
9 hR‘ A h r 5. A 7. h k/( 5 ) N ; . ~ . )
g4 |Chidaoho trgndi dung ghep cai tao, rong moi theo ket qua Két qua hd trg | Thang 10,11,12| Phong Trong trot | PGD. Nguyén Vin Trang
nghiém thu va van ban dé nghi cua dia phuong (néu co)
35 P7ho1 hop xtc tién ti€u thy sdn pham cay c6 mui trén dia ban Tuyer} truy?n, Théng 11, 12 | Phong Tréng trot | PGD. Nguyén Vin Tréng
tinh quang ba
36 Cap phét hd tro ghep céi tao nhéin, v, trong méi vii trimg Cép phat hd tro Thang 12 | Phong Trdng trot | PGD. Nguyén Van Tran
Hung Yén theo dé nghi cua cac huyén, thanh ph PP i g g B &
37 |Cép phat hd tro cac noi dung Dé an Hitu co theo quy dinh Cap phat hd trg Thang 12 | Phong Trdng trot | PGD. Nguyén Vin Trang




Thoi gian yéu ciu

T N§i dung cong viéc San phim ciia nhiém vu dit Pon vi thyc hién Lanh dao phu trach S:l:
ra
38 [Chi dao ra soat cac gidng, mo hinh thyc hién & vu Xuan 2024 Cac mo hinh Nim 2024 | Phong Trong trot | PGD. Nguyén Vién Trang
T6 chitc cac hoi nghi, so két, tong két nam 2023 cua cac dé , ‘ x
39 ) r(l) il u’u;ncac 01 nghi, so két, tong két nam 2023 cua cac de Cic hoi nghi Théng 12 Phong Trbng trot | PGB, Nguyén Vin Trang
40 |Hoan thién cac ho so thanh quyét toan nim 2023 Ho so Thang 12 | Phong Trong trot | PGD. Nguyén Vin Trang
41 Poén déc Co quan S& va cac don vi tryc thude ra soat, dbi 3 so. chime tir Thang 12 Phong K& hoach - GD. P6 Minh Tuan
chiéu cac nhiém vu chi nam 2023 ’ & g TC -TTNN
42 Tham muu thim dinh ké hoach, du toan, cac nhiém vu chi Co Quyét dinh Théng 12 Phong K& hoach - GD. P6 Minh Tuan
quan S¢ va cac don vi truc thugc ndm 2023 At g TC -TTNN
B4o céo tinh hinh thu, chi Quy Phong chéng thién tai thang L Phong K¢é hoach - GDb. b6 Minh Tuéan
43 ’ Béao céo 25/12/23 :
12/2023 TC -TTNN
Thuc hién kiém tra du toan, hd so chi thuong xuyén, cac Dé 5 . Phong K¢é hoach - GP. P6 Minh Tuan
44 . : : ’ ’ Ho hing tt Thang 12 -
an, Dy an thang 12 nam 2023 © 50, chumg i g TC -TTNN
h. A , h ., k e , , ) , ) N . . z ) ' x . A
45 Nghién Clrl'u,’t afn gia y kién cac du an cta céac sd, nganh, dia Vin bin 31-Dec Phong K¢ hoach GDb. b6 Minh Tuan
phuong lay ¥ kién TC -TTNN
Chi dao, don déc cac nhié é ong Ké - . Do Mi 4
46 i dao, A’on c:c cz‘lc nhiém vu :chuoﬂc cong tac’ quy hoach, ké Vin bin Thang 12 Phong Ké hoach GD. Bo Minh Tuan
hoach, thong ké nganh dugc phan cong phu trach TC -TTNN




Thoi gian yéu ciu

T N§i dung cong viéc San phim ciia nhiém vu dit Pon vi thyc hién Lanh dao phu trach S:l:
ra
47 C,huyer} lvong, BHXH, BHYT, KPCD thang 12 cho CBCC Danh séch 15/12/23 Phong K& hoach - GD. bo Minh Tuan
dang ky han TC -TTNN
Tham gia cac chwong trinh xuc tién thuong mai do cac tinh . Phong K¢é hoach - GP. b6 Minh Tuan
48 . 2 i ’ Vin bd Thang 12 :
thanh phd 6 chirc an ban ang TC - TTNN
9 , , - , ong Ké - D. P4 Minh Tué
49 |T6 chuc cac 16p tap huan do phong chu tri thuc hién Quyét dinh, HD... Thang 12 Pho_lr_l g If?rl_ll_oljﬁlh G ° uan
i o Phong Ké hoach -|  GP. P4 Minh Tuan
50 [Béo cao phi, 1€ phi To khai 31/12/23 TG - TTNN
Tuyén truyén D& 4n tai co cAu nganh noéng nghiép, két qua
hue hié hi X, A 10- T 12 Ti , X y . £ ) . x . ~
51 t ‘uc ién NgA i quye} sO 0 O‘NQ/ AU cua .Alnh by V,e.chAuong Huéng din 31/12/23 Phong K¢ hoach GD. b6 Minh Tuéan
trinh thuc hién co cdu lai nganh nong nghiép gan vé1 xay dung TC -TTNN
NTM nang cao, NTM kiéu mau tinh Hung Yén
T U L , 4k ong Ké - b. B4 Mi 2
52 |Lap, doi chiéu so tién gui cac tai khoan tai Kho bac Nha nudc | So sach, doi chieu 10/12/23 Pho_lr_l g I?e_l_}_}_osah G 0 Minh Tudn
H \ th \ h A IS [N A ~ \ A A , , X N ) X . A
53 oan ein fu(_)c kiém tr‘a} Vl@? thl'l noP q?y phong chong thién | Béo cdo két qua Thang 12/2023|  Thanh tra S GD. b6 Minh Tuan
tai tai mdt sO doanh nghiép trén dia ban tinh kiém tra
Trién khai cudc thanh tra, kiém tra diéu kién san xuét, kinh X n g
A Lo . - ’ 4c bién ban 13 , b. Bo Minh Tua
54  [doanh, chat lugng giong cay trong, phan béon vu dong xuan Cdc bien ban lam Thang 12/2023| Thanh tra S& G ° uan

2023-2024

viéc




Thoi gian yéu ciu

T N§i dung cong viéc San phim ciia nhiém vu dit Pon vi thyc hién Lanh dao phu trach (s:l:
ra

55 Tfn_rc hle_:‘n conAg tac Phap cfle, cong tac FCT:N tlrleo Keé hoach Vin bin Thang 12/2023|  Thanh tra S GD. bo Minh Tuan

da ban hanh, tap huan, tuyén truyén phd bién cac VBPL
iép cong dan, tiép nhan xir Iy A 5 tiép cong da D. B Minh Tua

56 Trl_rg tiép cong dan, ti€p nhan x1r Iy don thu KNTC theo tham | S6 t1eP cong dan, Thang 12/2023|  Thanh tra S G 0 Minh Tuan
quyén xu ly don

57 Xay dung bado céo san xuat ndng nghiép va xay dung ndng Bio cdo Thang 12 Viin ohong Sd GD. D3 Minh Tuin
thon méi thang nam 2023, phuong hudng nhiém vy nam 2024 0 phong )

58 |Béo cdo tra 101 cur tri Béo cao Théang 12 Vin phong S& GP. b Minh Tuan

59 B:’:IO cao SS’ két c‘ong’tac vquan ly, stt dung v khi, vat liéu no, B0 Cho Thang 12 Vin phong S GD. D& Minh Tuin
cong cu ho trg va phdo nam 2023
Ping ky noi dung Ch rinh cdng tac 6 thang dau na , X

60 ; él;lf y ndi dung Chuong t cong tac 6 thang dau nam Cong vin Théng 12 Vin phong S5 GD. B Minh Tuin

61 | Phan b tién dién, tién nudc sinh hoat thang 12 Quyét dinh Thang 12 Vin phong S GP. P6 Minh Tuéan
Bao cao tinh hinh thuc hién nhiém vu cta cac phong, ban, don Bing thne b

62 |vi, cac nhiém vu do UBND tinh, chii tich UBND tinh giao a‘;iignnlgw‘-’p 18/12/23 | Van phong S& GD. D4 Minh Tuan

nam 2023




Thoi gian yéu ciu

T N§i dung cong viéc San phim ciia nhiém vu dit Pon vi thyc hién Lanh dao phu trach (s:l:
ra
63 |Béo céo cac hé thong thong tin dung chung ndm 2023 Béo céo 18/12/23 Van phong S& GP. P6 Minh Tuan
Tong hop Két qua danh gi4 ciia cac PGD va Trudng Cac _— . S . X g A
64 i ; Thong béao Thang 12 Vin phong S .
phong, ban, don vi truc thude Thang 11 ndm 2023 g g %1 phong S0 Gb. D6 Minh Tudn
65 [Xay dung K& hoach trong tdm ctia co quan thang 12 nim 2023 Ké hoach 5/12/23 Vian phong S& GP. P46 Minh Tuan
g6 | dung K& hoach trong tam cua S Nong nghiép va PTNT | Thang12 | Vin phong So GD. P Minh Tuan
nam 2024
Hoan thién ho so danh gia ca nhan, tap thé S& Nong nghiép va : .
7 ’ ’ ) H6 9/12/23 Vin phong S¢ . Do a
6 PTNT nam 2023 050 an phong So GD. b6 Minh Tuéan
68 |Thuc hién ra soat, kiém soat Thu tuc hanh chinh cta S& Théang 12 Vin phong S& GD. b Minh Tuan
69 C}ll da? quem 'Sﬂoat tAhu tu‘c hanh F:[]Inh1 trlefl. kha‘l co ché mot Pon déc, vin ban Thang 12 Vin phong S6 GP. D3 Minh Tuan
ctra, mot cura lién thong va thuc hién trén moéi trudng mang

70 Thl_l:C hién cOng tac can bd, dao tao, boi dudng thi dua, khen Vin bin Thang 12 Vin phong S6 GP. D3 Minh Tuan
thudng

71 Bao céo thi dua cac S6 N6ng nghiép va PTNT céac tinh Pong Vin ban Théng 12 Vin phong S6 GD. B3 Minh Tuin

bang séng Hong Trung du Bic Bo




Thoi gian yéu ciu

T N§i dung cong viéc San phim ciia nhiém vu dit Pon vi thyc hién Lanh dao phu trach (s:l:
ra
72 [Bao céo thi dua Khdi Kinh té-k§ thuét tinh Hung Yén Vin ban Théng 12 Vin phong S& GP. b6 Minh Tuan
Hoan thién hd so thi dua, khen thudng céc ca nhan, tap thé ‘ ) _ X
7 ; . ’ " Ho Théng 12 Vin phong Sé GDb. b6 Minh Tuan
3 |Nganh Nong nghiép PTNT néim 2023 080 g AN pRong 5o o M
74 Tcz chuc Tong ketéThlAdua So& NN cac tinh Pong bang song Hoi nghi Thang 12 Vin phong S6 GD. D3 Minh Tun
Hong, Trung du Bac B
Xay dung du thao td trinh quyét dinh chtrc ning, nhiém vu, co . . . . X f A
7 g j : ’ ; i Du th b Théang 12 Van ph S b. Do Minh T
® | cdu té chirc ciia Ban Quan Iy DA DTXD NN va PTNT 1 thao van ban g 4 prong e GB. DO Minh Tuan
76 ggg khai cong tac danh gia, xCp loai ¢an bo, cong chite nam | o4 Thang12 | Van phong S& GB. B3 Minh Tuén
77 LaA’m tl}u tuc tiép doan cdng tac nudce ngoai vao lam viéc tai S Cong van Théng 12 Vin phong So GP. D3 Minh Tun
(néu co)
7g | Thuc hién cac nhiém vu cua Van phong Dang uy S& Nong Vin ban Thang12 | VanphongSs |  GD. DS Minh Tun
nghiép
\ A , , , . Quyét dinh; Hop , . . , X o ae n
79 |Hoan thién cong tac thanh toan cua Co quan S¢ nam 2023 dong Thang 12 Vién phong S& GD. D6 Minh Tuan
80 |B&o céo kiém soat thu tuc hanh chinh nam 2023 Béo cao Théang 12 Vin phong S& GD. b Minh Tuan
81 |Bao cao cai cach hanh chinh quy IV nam 2023 Béo céo Théng 12 Vin phong S& GD. P4 Minh Tuan
82 |Pang ky ndi dung ra soat thu tuc hanh chinh nam 2023 Vin ban Théng 12 Van phong S& GP. P6 Minh Tuéan
83 Quan ly, cap nhat tin bai trén cac trang thong tin ciia S Nong Tin bai Thang 12 Vin phong S6 GP. D& Minh Tun

nghiép va PTNT




Thoi gian yéu ciu

T N§i dung cong viéc San phim ciia nhiém vu dit Pon vi thyc hién Lanh dao phu trach (s:l:
ra
Quan ly, cap nhat s6 lidu bao cdo trén phén mém théng ké Bo 94 1is 0t
o A ] N s 0 liéu; quan tri . . \ X .

84 |NONng nghi¢p va PTNT; cac phan mém dung chung cua tinh; 'uPIs/Iu Théng 12 Vin phong S& GDb. b6 Minh Tuan

phan mém HO so, tai liéu cua Sé.

Quan Iy co s& vat chat, tru s& 1am viéc, bao vé, nha an, don

dep vé sinh; phuc vu cac cudc hop truc tiép, truc tuyén; chi ) , X xx .
85 P A p TToE o E) . P . Ay R Quan tri Théang 12 Vin phong S& GbD. b6 Minh Tuan

dao b phan lai xe; quan ly stra chira trang thict bi cong ngh¢

thong tin...

Tiép nhan, xu ly, luan chuyén, cap nhat vin ban di, dén trén
86 |Phan mém QLVB va PH; phan bo bao chi cia co quan; quan Vin ban Théang 12 Vin phong S¢ GDb. b6 Minh Tuan

1y, st dung, khai thac tai li€u luu trir cia Co quan.

C4c nhiém vu ddt xuit, phat sinh dwoe giao theo su phan
cong ciia Lanh dao cép trén

Cac phong, ban,
don vi

Noi nhdgn:

- SO Noi vu (dé t/d);

- Lanh dao S¢;

- Cac phong, ban, don vi triec thudc;
- Luu: VT, VP.
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